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Esperienza lavorativa

Addetto alla logistica/addetta alla logistica 16/08/2026 - 15/09/2026
Patricia Low Contemporary  |  Venezia (VE) , Italia

Stage retribuito con PLC Venice, galleria d’arte contemporanea fondata a Gstaad nel 2005 e
presente a Venezia dal 2023. Sono stata inserita nelle attività di disallestimento della mostra di
Daniel Crews-ChubbBelt of Venus , e di supporto all’allestimento della mostra di Mario Testino.

•  Supporto alla gestione di movimentazione, ritiri e spedizioni nazionali e internazionali di
opere d’arte

•  Coordinamento operativo con clienti, artisti, art handlers, corrieri, magazzini e broker
doganali

•  Supporto alla preparazione e raccolta della documentazione per importazioni,
esportazioni e ammissioni temporanee

•  Preparazione e controllo della documentazione di trasporto e spedizione, incluse
proforma invoice, T1/T2, TAD, MRN.

•  Aggiornamento dei movimenti e dei dati delle opere tramite Artlogic e Views; supporto
alla gestione di magazzini e inventari tramite Google Drive ed Excel

Venditore di opere d'arte 02/03/2026 - 14/08/2026
Lart Gallery, Dalì Universe Foundation  |  Cortona (AR), Italia

Galleria specializzata in opere grafiche e scultoree, con artisti internazionali quali Salvador Dalí,
Pablo Picasso e Marc Chagall, oltre ad artisti contemporanei nazionali e internazionali.

•  Gestione autonoma della galleria, accoglienza e client relations, prevalentemente con
clientela internazionale

•  Consulenza alla vendita, trattative commerciali, finalizzazione delle vendite e relativa
documentazione

•  Gestione dell’archivio digitale e della documentazione amministrativa: inventario opere,
Purchase Forms, moduli 5106 e fatture

•  Coordinamento di ritiri e spedizioni nazionali e internazionali con Mail Boxes Etc., TNT
Italy e FedEx; gestione cassa e contabilità di base

Operatrice dei servizi di custodia e accoglienza
museale

12/09/2025 - 13/12/2025

Ente Villa Carlotta  |  Tremezzo (CO), Italia

Assistenza museale per la mostra temporanea “Ritratto di famiglia. I Bisi, una dinastia di artisti
nella Lombardia romantica tra Manzoni, Hayez e la principessa Belgiojoso".

•  Assistenza e affiancamento all’allestimento della mostra
•  Gestione esclusiva della sala espositiva: mediazione culturale, sicurezza, accoglienza e

assistenza ai visitatori, anche in lingua straniera
•  Visite guidate
•  Visitor satisfaction survey management

Responsabile di galleria d’arte 12/07/2024 - 07/08/2025
Galleria d'Arte Contini  |  Venezia (VE) e Cortina d'Ampezzo (BL), Italia

RESPONSABILE DI SEDE — Cortina d’Ampezzo

•  Gestione autonoma della galleria e dell’agenda del gallerista durante la stagione
espositiva

•  Client relations nazionali e internazionali; presentazione di artisti e opere, gestione
richieste e supporto alle trattative di vendita

•  Amministrazione vendite e documentazione: privacy, antiriciclaggio, fatture, DDT e registri
•  Gestione cassa e contabilità di base: POS, prima nota, corrispettivi ed Excel
•  Supervisione di allestimenti/disallestimenti, inventario e gestione del magazzino

ASSISTENTE DI SEDE — Venezia

•  Supporto ad aste e attività di vendita: auction sheets, Bidder Registration Forms,
Condition Reports, privacy e manleve

•  Redazione di schede d’opera e documentazione per mostre e cataloghi; ricerca
storico-artistica

Competenze linguistiche

• italiano: Lingua madre

• inglese

• Ascolto: C1

• Lettura: C1

• Produzione orale: B2

• Interazione orale: B2

• Scrittura: B2

• francese

• Ascolto: A2

• Lettura: A2

• Produzione orale: A2

• Interazione orale: A2

• Scrittura: A2

mailto:c.cappelletti96@icloud.com


•  Gestione e aggiornamento di Artlogic, Artwork Manager, e marketplace Artsy, Artnet,
Artprice

•  Catalogazione e inventariazione di opere, magazzini e bookshop
•  Supporto a comunicazione e marketing: newsletter, comunicati stampa, rassegne stampa

e contenuti digitali (Canva, Photoshop, Lightroom)

Curatrice artistica 20/03/2024 - 13/06/2024
Compagnia di Ventura  |  Pisticci (MT), Italia

Stage con la Galleria d’arte itinerante Compagnia di Ventura.

•  Gestione della trattativa e vendita di opere d’arte
•  Progettazione e allestimento dello spazio espositivo, gestione operativa della galleria
•  Selezione, inventariazione e monitoraggio delle opere in esposizione
•  Accoglienza e consulenza al cliente
•  Collaborazione con la critica d’arte Francesca Bogliolo

Istruzione e formazione

Master Executive in Curatela e Critica d'arte 12/2024 - 05/2025
Treccani Accademia  |  Roma (RM)

Laurea Magistrale in Teorie e Storia delle arti e
dell'immagine

12/2020 - 02/2024

Università Vita-Salute San Raffaele  |  Segrate (MI)

Laurea Triennale in Scienze dei Beni culturali 10/2016 - 12/2020
Università Statale degli Studi di Milano  |  Milano (MI)

Diploma di Scuola Secondaria di Secondo Grado

Liceo Artistico Fausto Melotti  |  Cantù (CO)

Conferenze/seminari

Corso di Arte Contemporanea: dalla rivoluzione delle
avanguardie alle complessità del presente.

04/2025 - 07/2025

Santa Sofia (FC)

Corso di formazione online (lezioni su Zoom) – Institution School S.r.l.

https://www.institution-art.online/it/institution-school/arte-contemporanea/

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 -
"Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali”.

https://www.institution-art.online/it/institution-school/arte-contemporanea/


 
     
     
         
         Owner
         
             
                 Carlotta
                 Cappelletti
            
             
                 Email
                 c.cappelletti96@icloud.com
            
        
         1
    
     
         
             Carlotta
             Cappelletti
        
         
             Email
             c.cappelletti96@icloud.com
        
         
             Telephone
             mobile
             39
             3492668536
             it
        
         
             home
             
                 Merone (CO)
                 it
                 22046
            
        
         it
         1996-01-23
         female
         ita
    
     
         
         
             
                 Patricia Low Contemporary
                 
                     
                         
                             Venezia (VE) 
                             it
                        
                    
                
                 
                     Addetto alla logistica/addetta alla logistica
                     
                         
                             2026-08-16
                        
                         
                             2026-09-15
                        
                         false
                    
                     <p>Stage retribuito con PLC Venice, galleria d’arte contemporanea fondata a Gstaad nel 2005 e presente a Venezia dal 2023. Sono stata inserita nelle attività di disallestimento della mostra di Daniel Crews-Chubb<em> Belt of Venus</em>,&nbsp;e di supporto all’allestimento della mostra di Mario Testino.</p><ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Supporto alla gestione di movimentazione, ritiri e spedizioni nazionali e internazionali di opere d’arte</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Coordinamento operativo con clienti, artisti, art handlers, corrieri, magazzini e broker doganali</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Supporto alla preparazione e raccolta della documentazione per importazioni, esportazioni e ammissioni temporanee</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Preparazione e controllo della documentazione di trasporto e spedizione, incluse proforma invoice, T1/T2, TAD, MRN.</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Aggiornamento dei movimenti e dei dati delle opere tramite Artlogic e Views; supporto alla gestione di magazzini e inventari tramite Google Drive ed Excel</li></ol>
                     Venezia (VE) 
                     it
                
            
             
                 Lart Gallery, Dalì Universe Foundation
                 
                     
                         
                             Cortona (AR)
                             it
                        
                    
                
                 
                     Venditore di opere d'arte
                     
                         
                             2026-03-02
                        
                         
                             2026-08-14
                        
                         false
                    
                     <p>Galleria specializzata in opere grafiche e scultoree, con artisti internazionali quali Salvador Dalí, Pablo Picasso e Marc Chagall, oltre ad artisti contemporanei nazionali e internazionali.</p><ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Gestione autonoma della galleria, accoglienza e client relations, prevalentemente con clientela internazionale</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Consulenza alla vendita, trattative commerciali, finalizzazione delle vendite e relativa documentazione</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Gestione dell’archivio digitale e della documentazione amministrativa: inventario opere, Purchase Forms, moduli 5106 e fatture</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Coordinamento di ritiri e spedizioni nazionali e internazionali con Mail Boxes Etc., TNT Italy e FedEx; gestione cassa e contabilità di base</li></ol>
                     Cortona (AR)
                     it
                
            
             
                 Ente Villa Carlotta
                 
                     
                         
                             Tremezzo (CO)
                             it
                        
                    
                
                 
                     Operatrice dei servizi di custodia e accoglienza museale
                     
                         
                             2025-09-12
                        
                         
                             2025-12-13
                        
                         false
                    
                     <p>Assistenza museale per la mostra temporanea “Ritratto di famiglia. I Bisi, una dinastia di artisti nella Lombardia romantica tra Manzoni, Hayez e la principessa Belgiojoso".</p><ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Assistenza e affiancamento all’allestimento della mostra</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Gestione esclusiva della sala espositiva: mediazione culturale, sicurezza, accoglienza e assistenza ai visitatori, anche in lingua straniera</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Visite guidate</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Visitor satisfaction survey management</li></ol>
                     Tremezzo (CO)
                     it
                
            
             
                 Galleria d'Arte Contini
                 
                     
                         
                             Venezia (VE) e Cortina d'Ampezzo (BL)
                             it
                        
                    
                
                 
                     Responsabile di galleria d’arte
                     
                         
                             2024-07-12
                        
                         
                             2025-08-07
                        
                         false
                    
                     <p><strong>RESPONSABILE DI SEDE — Cortina d’Ampezzo</strong></p><ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Gestione autonoma della galleria e dell’agenda del gallerista durante la stagione espositiva</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Client relations nazionali e internazionali; presentazione di artisti e opere, gestione richieste e supporto alle trattative di vendita</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Amministrazione vendite e documentazione: privacy, antiriciclaggio, fatture, DDT e registri</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Gestione cassa e contabilità di base: POS, prima nota, corrispettivi ed Excel</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Supervisione di allestimenti/disallestimenti, inventario e gestione del magazzino</li></ol><p><strong>ASSISTENTE DI SEDE — Venezia</strong></p><ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Supporto ad aste e attività di vendita: auction sheets, Bidder Registration Forms, Condition Reports, privacy e manleve</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Redazione di schede d’opera e documentazione per mostre e cataloghi; ricerca storico-artistica</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Gestione e aggiornamento di Artlogic, Artwork Manager, e marketplace Artsy, Artnet, Artprice</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Catalogazione e inventariazione di opere, magazzini e bookshop</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Supporto a comunicazione e marketing: newsletter, comunicati stampa, rassegne stampa e contenuti digitali (Canva, Photoshop, Lightroom)</li></ol>
                     Venezia (VE) e Cortina d'Ampezzo (BL)
                     it
                
            
             
                 Compagnia di Ventura
                 
                     
                         
                             Pisticci (MT)
                             it
                        
                    
                
                 
                     Curatrice artistica
                     
                         
                             2024-03-20
                        
                         
                             2024-06-13
                        
                         false
                    
                     <p>Stage con la Galleria d’arte itinerante Compagnia di Ventura.</p><ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Gestione della trattativa e vendita di opere d’arte</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Progettazione e allestimento dello spazio espositivo, gestione operativa della galleria</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Selezione, inventariazione e monitoraggio delle opere in esposizione</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Accoglienza e consulenza al cliente</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Collaborazione con la critica d’arte Francesca Bogliolo</li></ol>
                     Pisticci (MT)
                     it
                
            
        
         
             
                 Treccani Accademia
                 
                     
                         
                             Roma (RM)
                        
                    
                
                 
                     
                         2024-12
                    
                     
                         2025-05
                    
                     false
                
                 
                     Master Executive in Curatela e Critica d'arte
                
            
             
                 Università Vita-Salute San Raffaele
                 
                     
                         
                             Segrate (MI)
                        
                    
                
                 
                     
                         2020-12
                    
                     
                         2024-02
                    
                     false
                
                 
                     Laurea Magistrale in Teorie e Storia delle arti e dell'immagine
                
            
             
                 Università Statale degli Studi di Milano
                 
                     
                         
                             Milano (MI)
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-10
                    
                     
                         2020-12
                    
                     false
                
                 
                     Laurea Triennale in Scienze dei Beni culturali
                
            
             
                 Liceo Artistico Fausto Melotti
                 
                     
                         
                             Cantù (CO)
                        
                    
                
                 
                     false
                
                 
                     Diploma di Scuola Secondaria di Secondo Grado
                
            
        
         
         
         
         
             
                 eng
                 language
                 
                     CEF-Understanding-Listening
                     
                         C1
                    
                
                 
                     CEF-Understanding-Reading
                     
                         C1
                    
                
                 
                     CEF-Speaking-Interaction
                     
                         B2
                    
                
                 
                     CEF-Speaking-Production
                     
                         B2
                    
                
                 
                     CEF-Writing-Production
                     
                         B2
                    
                
            
             
                 fre
                 language
                 
                     CEF-Understanding-Listening
                     
                         A2
                    
                
                 
                     CEF-Understanding-Reading
                     
                         A2
                    
                
                 
                     CEF-Speaking-Interaction
                     
                         A2
                    
                
                 
                     CEF-Speaking-Production
                     
                         A2
                    
                
                 
                     CEF-Writing-Production
                     
                         A2
                    
                
            
        
         
         
             
             photo
             ProfilePicture
        
         
         
         
         
         
         
             
                 Corso di Arte Contemporanea: dalla rivoluzione delle avanguardie alle complessità del presente.
                 
                     
                         2025-04
                    
                     
                         2025-07
                    
                     false
                
                 Santa Sofia (FC)
                 <p>Corso di formazione online (lezioni su Zoom) – Institution School S.r.l.</p>
                 https://www.institution-art.online/it/institution-school/arte-contemporanea/
            
        
         
         
    
     
         
             DynamicTemplate2
             LightBlue
             Small
             None
             false
             
                 
                     work-experience
                
                 
                     education-training
                
                 
                     conference-seminar
                
                 
                     language
                
            
        
         
             Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 
        
    


